
科研管理系统填写说明
一、同一个项目，只能由项目负责人录入，项目负责人按照申报书中项目研究组成人员顺序一个不漏的录入系统；合同经费指项目来源单位拨款，其余经费请严格按照文件填写，请注意经费单位。请勿重复录入。
二、同一件成果，只能由第一作者（负责人）或者通讯作者录入。作者人数、总字数、总页数、刊物名称（出版单位）、出版时间以成果版权页的信息为准（合作成果需将合作成员全部录入）。请勿重复录入。
三、指导学生科研和获奖，教务处精品课程、教改项目、教学成果奖等一切非科技处组织的获奖、立项的项目均不进入系统。
四、第一作者或负责人为校外人员的，所属单位请选择其他单位。
五、贡献率的填写：非合作的成果或者项目请填写100%，也就是不牵涉分分的请填写100%；合作的成果或者项目，请严格按照文件《内江师范学院科研、教研工作量考核办法（2012修订版）》中《科研、教研合作项目和合作成果积分分配标准（%）》执行。不填写贡献率，系统不计分，后果自负。请慎重填写贡献率。核心论文完整的一篇才能用于奖励。
六、填写项目经费和成果字数时，请注意单位。
七、在录入成果时，认真填写项目来源选项。
八、项目名称、论文名称、获奖名称、刊物名称等都不用书名号。
九、审核未通过原因的查询：点击未通过成果的题目，在页面右手边点击审核记录就能查询到原因。项目和获奖查询方法相同。
十、科研成果的录入
1.国家新闻出版总署期刊查询链接：进入国家新闻出版总署，在左下角“便民查询”下“新闻出版机构查询”栏点击进入，选择“期刊/期刊社查询”，在媒体名称栏输入要查询的刊物名，输入验证码后点击查询，查到刊物后，点击进入操作栏下的 [查看详细]
（
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），然后将地址栏（）复制粘贴到科研管理系统的“国家新闻出版总署期刊查询链接”栏中即可，请务必用IE浏览器操作。
2.刊物名称应填写完整，如青年文学家.下半月，教育理论与实践.理论版等。
3.刊物类型的选择：
⑴文科CSSCI来源期刊，请对照当年核心期刊目录选择对应的B类或者C类；
⑵SCI、EI收录的期刊论文请选择SCI、EI；
⑶论文集中的刊物类型只能选择对应的刊物类型，比如被ISTP收录的论文，只能选择ISTP，没被收录的论文集，在国际学术会议论文集和国内学术会议论文集中进行选择。
4.如果成果或项目已经提交，审核状态显示的是机构通过，请二级学院科研秘书驳回，如果审核状态显示的是学校不通过，则由学校科技处驳回。科技处不再受理审核状态为机构通过的成果或项目的驳回。
5.项目来源：无依托项目的请选择自选课题。
6.期号：如2012年4期，请填写为4。
7.页码范围：请填写为13-15，有附页的填写为13-15+49。
8.学校署名：学校署名排第一，请选择第一单位；成果署了学校名，但不是第一单位，请选择非第一单位；成果未署学校名，请选择未署学校名。
9.期刊周期：周刊、旬刊、半月刊、月刊、双月刊、季刊。
10.电子版附件：上传在维普或知网数据库下载到的PDF或CAJ格式。
11.SCI、EI、ISTP等收录文章，必须提供收录证明；专著、艺术作品、文学作品等必须提供原件；参编的教材、编著等必须提供参编字数的证明。
12.论文的网上认证只在知网、维普、万方数据库中进行查证，其他数据库一律不认。
13.一年内在同一期刊的增刊及《西部教育研究》或者一本文集上发表多篇论文的，只按一篇计分。
14.获奖证书、参展证请将证书以电子版附件上传。
十一、著作成果的录入
1.如果是参编的著作，请在备注信息中说明参编的具体章节和字数。
2. 请严格按照版权页如实填写，版次和印次请填写完整。
3.CIP号：如果是2014年第193977号，请直接输入数字2014193977。

4.版次、印次需填写完整，比如：2014年8月第1版，2014年8月第1次印刷
十二、艺术作品
1.成果名称：请按照以下方式录入：国画：雪景或者水粉：乡间小路等。
2.如自己创作的多幅作品在一个版面的，则填写为：油画：家、乡村、小路（三幅一个版面）。
3.如果作品发表在期刊上，成果级别不用填写。
十三、科研成果奖
1.教职工的科研成果获奖应从此栏获奖新增中录入，而不是成果报奖中录入。[image: image2.jpg]BREE
BRRE




2.奖励名称：如四川省第十五次哲学社会科学优秀成果奖。
3.成果名称：获奖成果的名称，不用书名号。
论文成果录入模板：
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著作成果录入模板：
[image: image5.png]CERER]
FEEH:

=
T
BB :
il
i
SRR
oCES I
ATERIL
B
g

R

PRPAEFHIRES TR

APLERESEREERE
FRE

L]

-y
BRI

an

AR

t. . T RERUTSIIRR
B

2014085651
201 AU
B

et :
2Rl
—aH
TR

PhEs:

58S ¢

IS

A

2014-05-16
AR
e
4G
B—gf

ar8-T-307-13212-2

2014285 A REDR)




[image: image6.png][fEERR]

El rERSE #ERIS o | 2 Tt FEme sRTH
2 e

n
B FUED - - 2 ‘;ﬂm o Eo e o

i
4 FAEI - - * ;ﬂm L gEREsE  BEE ‘




艺术作品录入模板：
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科研成果奖录入模板：
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